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1 1 --  Judul BukuJudul Buku  

• Hanya menampilkan judul buku/bab yang 

mudah, ringkas, pendek, menarik, 

menampakkan pertautan, memperlihatkan 

perkembangan pemikiran 

• Tidak teknikal 

What are the problem?  

• Judul tesis/Journal 
- terlalu panjang, kabur 

- terlalu sempit, terlalu mengkhusus 

- terlalu teknikal 

- tidak menarik 

• Judul Buku 
- pendek,  

- menarik, menangkap  

- umum, topik yg lebih luas  

- mudah difahami, 

- mudah dipasarkan 

Judul Judul BukuBuku  

Buku 

Thesis 15 perkataan 

Judul memberikan tanggapan awal kepada orang lain 

terhadap buku anda 
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• Title  Pengesanan nosema bombycis (Naegeli) 

dan kesan jangkitannya pada rama-rama belakang 

intan, plutella xylostella (L.)  

• Author  Rosnizar Muhammad Jamil 

• Imprint  Bangi : Perpustakaan Tun Seri Lanang, 

2006 

• Description xv, 134 p. : ill. ; 30 cm.  

• Subject  Nosema Bombycis (Naegeli) 

• Subject  Diamondback moth Disease and pests 

Contoh 
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Penerbit Universiti 

Kebangsaan Malaysia, 2007 

Title Title VsVs  ContentContent  



26/9/2018 

5 

Title Title VsVs  ContentContent  
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• Treatment of pharmaceutical wastewater 

containing macrolide antibiotics by up-flow 

anarobic stage reactor (UASR) 

 

Author: Shreeshivadasan Chelliapan 

 

Publisher: Newcastle :University of Newcastle upon 

Tyne , 

Pub Year: 2006 

Pages: xxii, 249 p. : ill. (some col.) ; 30 cm. 

Thesis Notes: Thesis (Doktor Falsafah) - University 

of Newcastle upon Tyne, 2006  

Contoh  
BukuBuku  PenyelidikanPenyelidikan  BerdasarkanBerdasarkan  TesisTesis  

 

• Treatment of wastewater by anaerobic 

stage reactor 

Author: Chelliapan, Shreeshivadasan 

Publisher: Kuala Lumpur :Penerbit 

Universiti Malaya, 

Pub Year: 2009 

Call Number: TD756.45 C43 2009 

Pages: xvi, 138 p. : ill. ; 23 cm. 

ISBN: 9789831004845 
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• Melaka and Penang 1780-1830: a study of 

two towns in the Straits of Melaka 

• Nordin Hussin 

• Tesis Ph.D. 

• Amsterdam: Universiteit of Amsterdam 

• 2002  

• xii, 508 p. : ill. ; 22 cm 

Contoh 

• Trade and Society in the 

Straits of Melaka: Dutch 

Melaka and English Penang, 

1780-1830  

• Nordin Hussin 

• Singapore: NUS Press, 2007 

• xxvii, 388 p. : ill. ; 23 cm. 

• Anugerah Akademik Negara 

kategori Anugerah 

Penerbitan Buku 

• ICAS Book Prize, 2007 
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• Women and power in Burmese history 

• Tesis Ph.D  

• The School of History, Philosophy, 

Religion, and Classics  

• The University of Queensland's  

• Jessica Harriden 

• 2009 

 

ContohContoh  

• The Authority of 

Influence Women and 

Power in Burmese 

History 

• Jessica Harriden 

• Hardback – 2012 

• ISBN 978 87 7694 088 1, 

£50  

• Paperback - 2012,  

• ISBN 978 87 7694 089 8, 

£19.95  
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• menarik untuk dikemukakan kepada 
pembaca, sehingga berbaloi untuk masa dan 
wang mereka membeli buku tersebut. 

• buku meluas dalam pasaran (manaafat) 

 

 

2 - Tujuan penulisan 2 - Tujuan penulisan 

Prakata / blub 

What are the problem?  

• Penulis akan menjelaskan bahawa kajian 
itu penting, mempunyai beberapa objektif, 
bahawa ia telah meneliti kajian-kajian 
orang lain, bahawa ia menerapkan teori itu 
dan ini, menggunakan metodologi yang 
bersesuaian, dan ia menggunakan sumber 
dan bukti yang sewajarnya sehinggalah ia 
memperoleh penemuan-penemuan… 

PenilaiPenilai: : JelaskanJelaskan  kepadakepada  sayasaya  tentangtentang  kajiankajian  

andaanda??  

Tujuan Penulisan ? 
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• Penulis akan menjelaskan bahawa ia ada 
sesuatu yang menarik untuk dikemukakan 
kepada pembaca, sehingga berbaloi untuk 
masa dan wang mereka membeli buku itu. 

 

Editor: Editor: JelaskanJelaskan  kepadakepada  sayasaya  tentangtentang  manuskripmanuskrip  

andaanda??  

Tujuan Penulisan ? 

Tajuk 

Structure / Format ? 

Sasaran 

Tujuan penulisan 
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• Buku dibaca oleh Ramai Pembaca. Pembaca 

buku memilih dan membayar harga buku yg 

hendak dibacanya 

• Tesis cuma dibaca oleh tidak lebih tiga atau 

empat orang pembaca iatu pakar dalam bidang 

ilmu tesis itu  - penyelia tesis, pemeriksa luar 

serta jawatankuasa viva. Pembaca tesis dipilih, 

dilantik & dibayar.  

 

 

3 - Sasaran pembaca 

What are the problem?  

Prakata / blub 

4 4 --  PenulisPenulis  

  
• penulis yg dianggap pakar terserlah 

dan meyakinkan 
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55  --  Senarai kandunganSenarai kandungan  

Senarai kandungan sebuah tesis lazimnya; 

• Terlalu panjang 

• Terlalu teknikal 

• Sukar difahami oleh pembaca umum 

• Banyak sub judul dan terlalu terperinci 

• Bernombor (Terlalu banyak) 

 

Monograph of Thesis 

Example 

Senarai kandungan 
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Acknowledgment 

Contents? Contents? 

Format -Thesis 

ExampleExample  

Monograph of Thesis 

Boleh Murni? 

Contents? Contents? 

 Acknowledgment? 

ExampleExample  
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Format -Thesis 

Acknowledgment 

Contents? Contents? 

Boleh Murni? 

ExampleExample  

ExampleExample  
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6 6 --  Struktur/FormatStruktur/Format  

• Buku, disusun menurut bab yg. 

berasaskan urutan tertentu sama ada 

bertahap mengikut kronologi, fasa, dan 

sebagainya – menarik dan mudah 
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Format Format BukuBuku  

1 INTRODUCTION 

2 LITERATURE REVIEW

3 EXPERIMENTAL METHODS 

(METHODOLOGY)

4 RESULTS AND DISCUSSION

5 CONCLUSION (& FUTURE STUDIES)

1 INTRODUCTION 

2 LITERATURE REVIEW 

3 EXPERIMENTAL METHODS 

(METHODOLOGY) 

4 RESULTS AND DISCUSSION 

5 CONCLUSION (& FUTURE STUDIES) 

Prakata 

Penghargaan

Kandungan

Singkatan

Prakata 

Penghargaan 

Kandungan 

Singkatan/Simbol 

RUJUKAN 

LAMPIRAN 

INDEKS 

Journal Paper/ 

Thesis format? 

 Bahagian Teks 

Bahagian Awalan 

 Bahagian Akhiran 
How to 

Transform … 

BOOK? 

JARGONJARGON  

Significance Methodology 

Results  DISCUSSIONDISCUSSION  

footnotes CONCLUSIONS  

Abstract Appendices 
•Literature review...... 

 

Structure of the thesis??  
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JARGON 

7 7 --  Laras BahasaLaras Bahasa  

  
• Buku dipersembahkan dalam bentuk yang 

menarik, dipermudah dengan bahasa dan  

gambar yang menarik 
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Dalam tesis atau disertasi sering kita temui ayat-

ayat yang bersifat sign postings iaitu atau 

kenyataan yang menjelaskan ke mana penulisan 

tersebut akan dibawa seterusnya.  

sign postings  

Bab ini akan mengupas . . . 

Bab ini akan menghuraikan . . .  

Bahagian ini akan menjelaskan . . . 

Bab ini terdiri daripada tiga bahagian . . . 

Selanjutnya  . . . 

 

 

• Pastikan bahasa anda dapat difahami oleh 

pembaca anda.  Gunakan bahasa yang jelas dan 

mudah, struktur yang mengalir dengan logik 

dalam penghuraian anda.   

• Jangan cuba meyakinkan pembaca  dengan ayat 

yang paling rumit serta sarat dengan jargon. 

• Tulislah sebuah buku yang dapat dinikmati 

pembaca 

• pembaca buku anda mungkin datang daripada 

pelbagai latar belakang - tulislah dalam konteks 

yang dapat difahami 

BAHASABAHASA  
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KesalahanKesalahan  UmumUmum  BahasaBahasa  

• struktur ayat  

• penggunaan ayat yang kurang tepat 

• pemenggalan kata,  

• Pemilihan ayat / perkataan 

• paragraph  

• tanda baca 

8 - Figure/ Table  

Stand alone Stand alone 

Reference (copywrite) 

Font / size 

Berseh/quality 
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The Anatomy of a Table 

Table legend 

Column titles 

Lines demarcating the 

different parts of the 

table 

footnotes 

“Stand Alone” 

The Anatomy of a Figure 

legend 
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Figure/ Table (Quality, Reference,…) 

Figure/ Table (Quality, ReferenceFigure/ Table (Quality, Reference,…),…)  
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Kualiti Gambar 
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• senarai  bahan bacaan yang betul-betul 

dirujuk sahaja.  

• jumlah bahan rujukan dikurangkan 

RujukanRujukan  dandan  BibliografiBibliografi  
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PENYUNTING  

• Menguasai Ejaan  

• Menguasai Tata Bahasa - menguasai bahasa  
– amat ketara kepada penulis yang mendapat pendidikan di luar negara dan 

melakukan rujukan dalam bahasa Inggeris. Ramai di kalangan mereka apabila 
menulis dalam bahasa Melayu, bahasanya kaku dan tidak bermaya 

– bahasa Melayu yang berbau kelnggerisan  

• Bersahabat dengan Kamus  

• Memiliki Kepekaan Bahasa  

• Memiliki Pengetahuan Luas  

• Memiliki Ketelitian dan Kesabaran 

• Memiliki Kemampuan Menulis  

• Menguasai Bidang Tertentu  

• Menguasai Bahasa Asing  

• Memahami Kod Etik Penyunting Manuskrip/Naskah 

 

APA YANG PERLU DISUNTING  
Tiga perkara utama yang mesti dilihat dan disunting oleh penulis 

•  isi / skop 

• jelas, tepat dan berkesan 

• fakta dan kenyataan - Kesilapan fakta boleh juga terjadi akibat tertinggal 

perkataan sewaktu menaip seperti Titik perpuluhan -menukarkan fakta 

• Sasaran pembaca - pelajar di peringkat sarjana muda atau diploma/ peringkat 

lebih tinggi 

• Bahasa – 

• Satu bentuk komunikasi - amat penting sekali diberi perhatian 

• jelas, tepat, dan berkesan  

• kesilapan ejaan yang boleh membawa maksud yang berbeza 

• Perenggan- kesinambungan antara satu perenggan dengan perenggan 

• mempelbagaikan ayat  - tidak akan membosankan pembaca 

• membina ayat yang pasif dan juga ayat aktif / ayat berkesan  

• istilah yang betul - Dewan Bahasa dan Pustaka 

• singkatan, akronim dan simbol  

• gaya persembahan  

• gaya penerbit -Gaya Dewan 

• halaman judul, prakata, pendahuluan, jadual kandungan, nombor dan kapsyen 

bagi rajah dan jadual, lampiran, bibliografi, dan indeks 
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PenyuntingPenyunting  KendiriKendiri??  

• Ejaan yang betul 

– Contoh: mengetepikan, diesel, hierarki dll 

– Aksara persamaan eg. H2O, 50oF 

• Bahasa 

– Structur ayat 

– Pemerengganan 

– Pemilihan Istilah 

• Fakta yang betul? 

• Bahan sokongan yang sesuai, jelas, dan hubungan dengan teks. 

Tidak terlalu banyak contoh, jadual dan rajah 

• Bahagian halaman kandungan  

• Pastikan sama dalam teks / bab 

• Bahagian akhiran  

• Mesti ada rujukan dan indeks 

KegiatanKegiatan  PenyuntinganPenyuntingan  

Secara umum kegiatan penyuntingan meliputi: 

• Memperbaiki kesalahan-kesalahan yang menonjol. 

• Menghindari contrast dan memperbaiki tulisan sebelumnya. 

• Menyesuaikan gaya bahasa sesuai dengan sasaran. 

• Meringkas beberapa ayat menjadi satu atau dua ayat yang 

memiliki kejelasan makna serupa 

• Menghindari adanya maksud berganda dan tulisan yang 

membosankan. 

• Melengkapi tulisan dengan paragrap atau subjudul 

• Memperbaiki judul supaya menarik. 

• menulis keterangan gambar/Rajah atau Jadual yang terkait 

dengan tulisan yang disunting. 

• Semak kembali hasil tulisan yang telah dicetak, mungkin masih 

terdapat kesalahan. 
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• Status karya 
– Keaslian – belum pernah diterbitkan 

– Berpotensi sebagai rujukan, sumbangan ilmu 

– Karya yang kemas dan kukuh 

• Bahasa 
– Laras sesuai dengan bidang & sasaran 

– Pemilihan kata dan istilah yang tepat; imbuhan, tanda 

bacaan dan ejaan yang betul, ayat yang gramatis dan 

berkesan 

– Retorik dan informatif yg berkesan, pendekatan dan 

hujah yang menyakinkan, mempunyai kesinambungan 

fikiran 

PandanganPandangan  PenilianPenilian  BukuBuku??  

PandanganPandangan  PenilianPenilian  BukuBuku??  

• Persembahan 

– Susunan bab –lengap dan tersusun 

– Pengembangan isi secara teratur dan tersusun 

– Pemerengganan jelas 

– Perjalinan yang baik antara perenggan 

• Penggunaan ilustrasi (Rajah, peta, jadual, carta dll), 

perisian atau lain-lain bahan bantuan yang memiliki ciri-ciri 

yang sesuai, jelas dan tepat yang menyokong karya. 

• Pengukuhan Buku 

– Bahan awalan (senarai kandungan, Prakata..) 

– Bahan akhiran (Rujukan/bibliografi, Indeks) 
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KualitiKualiti  BukuBuku  yang yang BaikBaik  

  • penerbit  
– faktor penentu pada satu bahan dicetak - terdapat penilai dan penyunting  

– reputasi penerbit 

– Kos penerbitan  - kemampuan penerbit, pengedaran dll 

• Penulis 
– Penulis buku teks di bidangnya 

– Dihasilkan  oleh pensyarah yang berpengalaman/berwibawa 

• Fizikal 
– Kulit, susunan, sais font, kualiti pencetakan, kualiti kertas 

• Bahan awalan  

• Bahan akhiran 

• Bab 
– Susunan bab dan sub-bab - sistematis dan bertahap/ urutan menurut Bab 

– Format Bab 

– Kemas, tepat, teratur 

 

KualitiKualiti  BukuBuku  yang yang BaikBaik  
• Isi/Bab 

– menarik minat pelajar yang memgunakannya 

– Mudah difahami 

– Mampu memberi motivasi kepada pelajar 

– Memenuhi sukatan /silibus /kurikulum matapelajaran – memenuhi tujuan pendidikan dan keperluan 

pelajar 

– relevan dan menunjang pelaksanaan kurikulum 

– Memiliki teori, prinsip, konsep-konsep, yang jelas – dengan contoh 

– Merangsang aktiviti Pelajar - uji minda dan latihan/tugas 

– Mengandungi ilustrasi bagi membantu pemahaman  - tepat dan menarik 

– keaktifan - berpikir dan bervariasi;  

– Berkaitan/mendokong mata pelajaran lain 

• Bahasa 
– Bahasa dan kebolehbacaan 

– mengandungi teks bacaan 

– penggunaan kata dan istilah  

• Lain-lain 
– Menghargai perbedaan individu, kemampuan, bakat, minat, ekonomi, sosial dan budaya 

– Menerapkan nilai-nilai murni 

– sumber rujukan yang lengkap 
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CiriCiri  TulisanTulisan  yang yang BaikBaik  

• Kesempurnaan – lengkap dan menjurus kepada 

fokus atau isu utama. 

• Kejelasan – pembaca faham perkara yang 

disampaikan.  

• Kepautan dan kesinambungan – maklumat 

disampaikan dengan licin dan teratur. 

• Kesatuan – keseluruhan tulisan tertumpu pada idea 

utama.  

57 

 

What is  the problem? What is  the problem?   

• Originality  

• Tujuan penulisan / type of book/skop... 

• Judul/ senarai kandungan/ Sasaran 

pembaca 

• Bentuk & Konsep buku? 

• Struktur/Format /paragraph /urutan 

penulisan.. 

• Laras Bahasa – menarik & mudah? 

• Rajah/Jadual/Gambar membantu? 

• Sunting? 
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The thesis and the The thesis and the 

book: book:   

a guide for firsta guide for first--time time 

academic authorsacademic authors  

  

Eleanor HarmanEleanor Harman  

University of Toronto University of Toronto 

Press, 2003Press, 2003  

  

Revising your Revising your 

dissertation: dissertation:   

advice from advice from 

leading editorsleading editors  

  

Beth Beth LueyLuey  

University of University of 

California Press, California Press, 

20042004  

http://www.google.com/search?tbo=p&tbm=bks&q=inauthor:"Eleanor+Harman"
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From dissertation to From dissertation to 

bookbook  

  

William P. William P. GermanoGermano  

University of Chicago University of Chicago 

Press, 2005Press, 2005  

Handbook for Handbook for 

academic academic 

authorsauthors  

  

Beth Beth LueyLuey  

Cambridge Cambridge 

University Press, University Press, 

20022002  
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Getting it published: Getting it published:   

a guide for scholars a guide for scholars 

and anyone else and anyone else 

serious about serious about 

serious booksserious books  

  

William P. GermanoWilliam P. Germano  

University of Chicago University of Chicago 

Press, 2008Press, 2008  

  

An author's guide An author's guide 

to scholarly to scholarly 

publishingpublishing  

  

Robin M. Robin M. 

DerricourtDerricourt  

Princeton Princeton 

University Press, University Press, 

19961996  
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